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Art. 1

INDICAZIONI DI CARATTERE GENERALE

Presso l’Università degli Studi di Bologna è istituita la Scuola di Specializzazione in Studi sull’Amministrazione Pubblica.

La Scuola tende a fornire le competenze di metodo e di contenuti necessarie ad operare professionalmente all'interno  delle pubbliche amministrazioni.

In particolare, la Scuola si rivolge da un lato ai giovani neolaureati che puntano ad entrare nelle Pubbliche Amministrazioni; dall’altro a coloro che intendono migliorare la propria collocazione nell’ambito delle Pubbliche Amministrazioni, specialmente con funzioni direttive. Il Corso, inoltre, riconosciuto dal Consiglio dell’Ordine degli Avvocati di Bologna, conferisce n. 24 crediti formativi annui, utili ai fini dell'aggiornamento professionale obbligatorio per gli avvocati. 

Nell’ambito di queste finalità il Corso:

· integra la didattica di base nelle materie che riguardano le Pubbliche Amministrazioni con metodologie e tecniche direttamente operative;

· si articola in un percorso suddiviso in due anni, ciascuno di durata non inferiore a 200 ore di lezioni, seminari, esercitazioni. Le attività didattiche si svolgono, di regola, il venerdì pomeriggio e il sabato mattina, da novembre a giugno; 

· prevede lo svolgimento di prove, anche applicative, cui viene assegnato un valore in crediti didattici; 

· prevede la frequenza obbligatoria alle attività didattiche. Potranno essere tollerate assenze per un massimo di 1/3 delle ore di didattica, purché debitamente motivate con idonea documentazione. Deroghe a tale percentuale possono essere eccezionalmente consentite per gravi e documentati impedimenti; 

L’Università degli Studi di Bologna  può conferire borse di studio per la frequenza alle Scuole di Specializzazione, ai sensi dell’art. 2 della Legge 398/89.

Le borse sono assegnate, sulla base delle graduatorie di merito formate in occasione degli esami di ammissione alle scuole, a coloro che rientrano nelle condizioni di reddito e merito previste dalla normativa vigente.

Il numero, l’ammontare e la ripartizione delle borse di studio  sono determinati annualmente dal Senato Accademico e dal Consiglio di Amministrazione.

L’erogazione della borsa di studio è subordinata alla frequenza delle ore di didattica annualmente previste nel piano di studi della Scuola, al superamento degli esami e alla periodica attestazione del Direttore dell’adempimento degli ulteriori compiti da svolgersi presso la Scuola secondo le modalità deliberate dal Consiglio. 

Ulteriori informazioni potranno essere richieste all’Ufficio Scuole di Specializzazione, Via Belle Arti n. 42, Bologna 


Il numero dei posti per il 1° anno di corso è di 60. Sono inoltre previsti 5 posti (in soprannumero) riservati a dipendenti dell’Università di Bologna e 3 posti (in soprannumero) riservati a cittadini di Paesi non comunitari. I posti disponibili saranno attribuiti secondo le modalità successivamente indicate. 

Possono essere ammessi alla Scuola i laureati in Giurisprudenza, in Scienze Politiche, in Economia o equipollenti (vecchio ordinamento).

Sono altresì ammessi i laureati:

I°) della Classe 54S-Pianificazione territoriale urbanistica ed ambiente di cui al D.M. 28.03.2000-Determinazione delle classi delle lauree specialistiche e della corrispondente classe LM 48 di cui al D.M. 16 marzo 2007 – Disciplina delle classi dei corsi di laurea magistrale;

II°)delle lauree secondo il vecchio ordinamento equipollenti di cui al Decreto interministeriale del 05 maggio 2004- Equiparazione dei Diplomi di Laurea secondo il vecchio ordinamento alle nuove classi di laurea specialistiche – e come di seguito specificate:

Diplomi di laurea vecchio ordinamento in:

· Pianificazione territoriale ed urbanistica;

· Pianificazione territoriale urbanistica ed ambientale;

· Politica del territorio

Equiparate alle lauree specialistiche della classe CL 54S.
 Possono inoltre partecipare al concorso per l’ammissione alla Scuola coloro che siano in possesso del titolo di studio conseguito presso università straniere e ritenuto equiparabile limitatamente ai fini dell’iscrizione alla Scuola.

Gli specializzandi che non abbiano conseguito un minimo di 70 crediti  nell’ambito delle prove previste nel corso di ciascun anno, o che non ne abbiano frequentato i relativi corsi, saranno tenuti ad effettuare l’iscrizione in qualità di ripetente, rifrequentando tutti gli insegnamenti relativi all’anno stesso. Detta iscrizione, ai sensi dell’art. 11 del D.P.R. 162/82, è consentita una sola volta per ogni anno di corso, pena la decadenza dalla qualità di studente.

Per quanto non espressamente indicato nel presente bando, si applicano le norme del Regolamento della Scuola.

	PRIVATE
 Insegnamenti  - PRIMO ANNO

	Diritto amministrativo I

Diritto dell’Unione Europea 

Ordinamento regionale e degli enti locali

Diritto dell’informazione e della comunicazione 

Diritto dell’informatica e p.a.

Scienza dell’amministrazione 

Programmazione e controllo delle Pubbliche Amm.ni: profili giuridici I
	Organizzazione aziendale 

Analisi delle politiche pubbliche 

Diritto del lavoro 

Psicologia delle organizzazioni I

Politica economica 

Analisi dei dati 

Diritto tributario 


	PRIVATE
 Insegnamenti - SECONDO ANNO

	Diritto degli enti locali 

Diritto pubblico dell’economia 

Diritto amministrativo II

Legislazione delle opere pubbliche e dell’edilizia 

Diritto dei contratti pubblici: principi generali

Diritto processuale amministrativo 

Diritto penale amministrativo 

Governo del territorio: profili giuridici 
	Organizzazione e gestione delle risorse umane 

Diritto del pubblico impiego 

Psicologia delle organizzazioni II

Contabilità degli enti pubblici 

Scienza delle finanze 

Programmazione e controllo delle Pubbliche Amm.ni: profili giuridici II 


La Scuola conferisce il diploma di Specialista in: Studi sull’Amministrazione Pubblica.
Art. 2

PROCEDURA DI PRE-ISCRIZIONE ALLA SELEZIONE per l’ammissione alla SCUOLA

I FASE – ON-LINE 

Per  presentare domanda di partecipazione al concorso il concorrente deve utilizzare esclusivamente il  servizio on-line visibile alla pagina  di internet : www.almawelcome.unibo.it . 

· Chi si è laureato presso l’Ateneo di Bologna o ha già in precedenza effettuato la procedura di pre-iscrizione ad uno dei corsi dell’Ateneo tramite Almawelcome potrà accedere con lo username e la password di cui è già in possesso;

· Chi non ha mai avuto contatti con questo Ateneo dovrà accedere al sistema inserendo il proprio codice fiscale. 

Al termine della procedura il sistema assegnerà un nome-utente ed una password che il candidato dovrà conservare e un numero di matricola provvisoria. 

ATTENZIONE

Chi non riuscisse ad utilizzare il servizio on-line o riscontrasse dei problemi tecnici potrà usufruire dei seguenti supporti messi a disposizione dall’Ateneo:

1) Punto Almawelcome dotato di postazioni Internet tra i quali:

- Palazzo Paleotti – 1° piano – Via S. Sigismondo, 4  – BO saranno disponibili diverse postazioni negli orari di sportello dalle ore 9 alle ore 13 (dal 17 settembre dalle ore 9 alle ore 15); 

Per le altre sedi dei Punti Almawelcome consultare il portale www.unibo.it  (guida ai servizi, almawelcome, punti di accoglienza) 

2) Segreteria amministrativa delle Scuole di Specializzazione – via Belle Arti, 42 – Bologna - sarà disponibile una postazione durante gli orari di sportello (Lun., mar., merc., ven. dalle ore 9 alle ore 11,15 - mar. e giov. dalle ore 14,30 alle ore 15,30); 

3) Servizio di help-desk di Ateneo a cui ci si potrà rivolgere per ricevere supporto tecnico in caso di problemi di connessione chiamando il numero 051-2099882 dal lun. al sabato dalle ore 9 alle ore 17 (dal 1° ottobre l’orario sarà dalle ore 9 alle ore 13) oppure inviando un’ e-mail: help.almawelcome@unibo.it . 

4) Supporto telefonico  dell'URP -  servizio orientamento Tel. 051/ 2099349.
II FASE - STAMPA ED INVIO E/O CONSEGNA DELLA DOCUMENTAZIONE

A conclusione dell’inserimento dei dati on-line lo studente dovrà stampare:  

la  scheda riepilogativa che contiene in coda la domanda di preiscrizione (Mod.: All. 1 alla scheda riepilogativa) e proseguire con il pagamento del contributo previsto con una delle due modalità possibili:

1. o stampando il codice di pagamento con il quale sarà possibile recarsi presso una qualsiasi Agenzia UniCredit Banca per effettuare il versamento di € 42,00. (Il candidato potrà prendere visione dell'elenco delle Agenzie della  UniCredit nello stesso  sito www.almawelcome.unibo.it (nello spazio riservato ai pagamenti in banca). Si ricorda che la banca accetta esclusivamente contanti oppure assegni circolari “non trasferibili” codice intestati a: Unicredit Banca – Cassiere Università di Bologna. Non sono consentiti i versamenti effettuati tramite bollettino postale, i versamenti effettuati presso altri Istituti di credito o i versamenti effettuati con bonifico bancario. Il cassiere rilascerà al candidato la ricevuta di pagamento con il numero identificativo di transazione, in duplice copia, che il candidato  deve conservare con estrema cura durante l'iter della prova di ammissione )

2. o effettuando il versamento on-line con carta di credito, nel qual caso il sistema stamperà la relativa ricevuta di pagamento di € 42,00.

Entro il termine dell’10 Ottobre 2008 gli interessati dovranno consegnare direttamente allo sportello dell'Ufficio scuole Via Belle Arti, 42 - Bologna oppure  spedire al Magnifico Rettore dell'Alma Mater Studiorum - Università di Bologna -Via Zamboni, 33 - Per Ufficio Scuole di Spec.ne - 40126 Bologna,  a mezzo raccomandata con avviso di ricevimento, oppure tramite posta celere con avviso di ricevimento,  la seguente documentazione prevista:

1. Scheda riepilogativa;
2. Domanda di ammissione (mod.: allegato 1 alla scheda riepilogativa);
3. Ricevuta dell’avvenuto versamento di €  42,00 (Sia qualora il pagamento sia stato effettuato in banca sia qualora sia stato effettuato via internet).

4. (in caso di spedizione della documentazione x posta) fotocopia di un documento di riconoscimento valido più dichiarazione sostitutiva di atto notorio dal quale risulti a carico dell’interessato che la fotocopia presentata è conforme all’originale.

5. Certificato di laurea (in carta semplice) con l’indicazione del voto, data di laurea e  dei voti conseguiti nei singoli esami di profitto ad eccezione dei laureati di questa Università per i quali il certificato di laurea sarà allegato dalla Segreteria;  (
oppure: autocertificazione del certificato di laurea con l’indicazione della data e del voto di laurea e dei voti conseguiti nei singoli esami di profitto;

oppure: fotocopia del certificato di laurea autenticata da pubblico ufficiale  (in carta semplice.) con l’indicazione dei dati di cui al punto 5;

oppure: fotocopia del certificato di laurea con l’indicazione dei dati di cui al punto 5, più dichiarazione sostitutiva di atto notorio dal quale risulti a carico dell’interessato che la fotocopia presentata è conforme all’originale.

L’autocertificazione del certificato di Laurea può essere presentata solo dal cittadino italiano o cittadino dell'Unione Europea. Quest'ultimo, qualora laureato in un paese dell'U.E. non può autocertificare la dichiarazione di valore del titolo Accademico poiché comporta un'attività valutativa che compete ai soli Uffici Diplomatici all'estero. Il cittadino non comunitario residente in Italia può autocertificare il conseguimento della Laurea solo se il Titolo Accademico è stato conseguito in Italia. Il cittadino non comunitario laureato all'estero NON PUO' presentare l'autocertificazione, dovrà pertanto presentare certificato di Laurea tradotto, legalizzato, con dichiarazione di valore effettuata dalla competente Autorità Consolare. La dichiarazione consolare deve essere completa di informazioni secondo il sistema di valutazione locale del titolo accademico conseguito nel Paese estero (voto o giudizio complessivo, minimo e massimo conseguibile).

6. frontespizio della tesi di laurea, se attinente alla Specializzazione (dove e quando consegnare la tesi: leggere N.B.);

7. elenco delle Pubblicazioni Scientifiche, attinenti alla Specializzazione, stampate ed effettivamente pubblicate   almeno otto mesi dopo il conseguimento  del Diploma di Laurea (dove e quando consegnare le pubblicazioni : leggere N.B.).

Nel caso di invio a mezzo posta (raccomandata/posta celere con cartolina di ritorno) la documentazione dovrà pervenire all’Università di Bologna entro il termine fissato per la consegna. A tal fine farà fede la data di ricevimento risultante dalla cartolina di ritorno e non la data di spedizione.

N.B.: Ai fini della valutazione, i candidati dovranno consegnare o spedire a mezzo raccomandata/posta celere con cartolina di ritorno, la documentazione, come di seguito specificata, che dovrà pervenire direttamente alla Direzione della Scuola (Via Belmeloro, 10 - Bologna) entro e non oltre, il 10 Ottobre 2008, termine fissato per la consegna (a tal fine, nel caso di spedizione a mezzo posta, farà fede la data di ricevimento risultante dalla cartolina di ritorno e non la data di spedizione), A pena di esclusione dovrà essere depositata la seguente documentazione:  TESI di Laurea originale, attinente alle discipline oggetto di insegnamento nella Scuola di Specializzazione (o copia conforme), le PUBBLICAZIONI originali, attinenti alle discipline oggetto di insegnamento nella Scuola di Specializzazione (o copia conforme), stampate ed effettivamente pubblicate almeno otto mesi dopo la data del Diploma di Laurea. La conformità all'originale della copia della Tesi e delle pubblicazioni può essere dichiarata dall'interessato mediante una dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà firmata innanzi all'impiegato. In caso di spedizione per posta, la dichiarazione sostitutiva firmata dall’interessato deve essere accompagnata da fotocopia fronte e retro del documento d’identità. Le dichiarazioni false comportano la perdita dei benefici eventualmente conseguiti e la denuncia all'Autorità Giudiziaria per i reati di cui all'art. 76 del DPR n. 445 del 28/12/2000. La documentazione potrà essere ritirata dall'interessato dopo  un mese ed entro sei mesi dalla data di pubblicazione della graduatoria. Decorso detto periodo l'Amministrazione procederà all'invio al macero delle pubblicazioni.
Tutti i documenti redatti in lingua straniera vanno corredati di traduzione ufficiale in lingua italiana. La traduzione dovrà essere fatta eseguire a cura degli interessati e, nel caso di traduzioni rilasciate da traduttori locali, sarà confermata dalla Rappresentanza italiana competente per territorio, alla quale i candidati possono rivolgersi per ogni informazione. I candidati che si trovino temporaneamente in Italia possono rivolgersi al Tribunale di zona ovvero a traduttori ufficiali o giurati, o anche alle Rappresentanze diplomatico-consolari, operanti in Italia, del Paese ove il documento è stato rilasciato.

Per quanto riguarda la documentazione relativa alle garanzie economiche e al permesso di soggiorno, si rinvia a quanto indicato nella  Nota  Ministeriale Prot. n. 658 del 21/3/2005 disposizioni per l’iscrizione degli studenti stranieri ai corsi di laurea e ai diplomi universitari (reperibili nel sito internet: www.miur.it ).

Nel caso di ammissione l'iscrizione resta subordinata al riconoscimento del titolo accademico conseguito all’estero ai soli fini dell'iscrizione alla scuola. Detto riconoscimento sarà effettuato dal Consiglio della Scuola.

I candidati diversamente abili, ai sensi della Legge 5 febbraio 1992 n. 104, dovranno fare esplicita richiesta in relazione all'ausilio necessario, nonché all'eventuale necessità di tempi aggiuntivi per poter sostenere le prove specificate nel presente bando, con riferimento alle proprie abilità. 

Non verranno accettate domande di ammissione trasmesse via fax o per e-mail.

La data di acquisizione delle istanze è stabilita e comprovata:

· nel caso di spedizione: dalla data di inserimento dei dati on line Almawelcome e dalla data di spedizione postale della scheda riepilogativa, al.1 alla scheda e tutta la documentazione prevista. Farà fede il timbro e la data di spedizione postale e la data di inserimento dei dati on line Almawelcome. Non saranno prese in considerazione domande spedite per posta alla Segreteria universitaria in data posteriore a quella fissata per la scadenza del 10 Ottobre 2008.

· nel caso di presentazione diretta: dalla data di inserimento dei dati on line Almawelcome e dalla data indicata nella ricevuta sottoscritta dal personale della Segreteria delle Scuole di spec.ne – Via Belle Arti, 42 – Bologna,  addetto al ricevimento; Non verranno accettate domande presentate alla predetta Segreteria oltre la data di scadenza del 10 ottobre 2008.
L’Amministrazione non assume alcuna responsabilità per la dispersione di comunicazioni dipendente da inesatta indicazione del recapito da parte del concorrente oppure da mancata o tardiva comunicazione del cambiamento di indirizzo indicato nella scheda, né per eventuali disguidi postali o telegrafici o comunque imputabili a fatto di terzi, a caso fortuito o a forza maggiore. Inoltre l'Amministrazione universitaria si riserva il diritto di escludere, in ogni fase del procedimento di ammissione, candidati che hanno presentato istanze di partecipazione al concorso incomplete (prive del versamento, mancata registrazione dei dati, mancata compilazione della domanda di ammissione ossia l’Allegato 1 alla scheda riepilogativa, ecc.) .
Si precisa che non costituisce iscrizione alla prova il solo pagamento della quota.

Non verrà effettuato il rimborso della quota di preiscrizione da parte dell'amministrazione universitaria. A richiesta degli interessati verrà rimborsata la quota  soltanto se la domanda sia risultata trasmessa all'Università  dopo la scadenza del 10 ottobre 2008, oppure in caso di solo pagamento della quota senza la presentazione dalla domanda di iscrizione cartacea. 

IMPORTANTE: Nel caso in cui, dalla documentazione presentata dal concorrente, risultino dichiarazioni false o mendaci, rilevanti ai fini dell'immatricolazione, ferme restando le sanzioni penali di cui  all'art.76 del D.P.R. n. 445 del 28/12/2000, lo stesso candidato decade automaticamente d’ufficio dall’eventuale immatricolazione. L'amministrazione universitaria provvederà al recupero degli eventuali benefici concessi (es.: borsa di studio), non verranno rimborsate le tasse pagate dall'interessato, la dichiarazione mendace di cui sopra comporterà infine l'esposizione all'azione di risarcimento danni da parte di controinteressati. Sarà inoltre data comunicazione alla Procura della repubblica competente.

Le pubbliche amministrazioni e i loro dipendenti, salvi i casi di dolo e colpa grave, sono esenti da ogni responsabilità per gli atti emanati, quando l’emanazione sia conseguenza di false dichiarazioni o di documenti falsi o contenenti dati non più rispondenti a verità, prodotti dall’interessato o da terzi.

Art. 3

PROCEDURE DI SELEZIONE E CALENDARIO DELLE PROVE

Per l’ammissione alla Scuola è richiesto il superamento di un esame consistente in  due distinte prove scritte che si svolgeranno nel medesimo giorno. La prima prova consisterà nell'eventuale superamento di  un test a risposte multiple contenente 30 domande sulle  materie:  Diritto amministrativo e  Scienza dell’Amministrazione,  la seconda nell'espletamento di una prova scritta su Diritto Amministrativo.  Il test verrà estratto in busta chiusa, da un concorrente, nell'ambito di tre test  predisposti dalla Commissione Giudicatrice in seduta che precede immediatamente lo svolgimento della prova. La seconda prova verterà su un tema estratto in busta chiusa da un concorrente nell'ambito di tre temi scelti dalla Commissione Giudicatrice in seduta che precede immediatamente lo svolgimento della stessa prova; ciascun tema sarà articolato in tre quesiti specifici e gli elaborati dovranno essere svolti in forma sintetica (non più di 50 righe di foglio uso bollo per ciascun quesito).

Nello svolgimento delle suddette prove scritte non sarà ammesso l’uso di alcun sussidio né, in particolare, di raccolte di leggi

Ai candidati, durante le prove, non è permesso di comunicare tra loro verbalmente o per iscritto, ovvero di mettersi in relazione con altri, salvo che con i membri della commissione esaminatrice. I candidati non potranno, altresì, tenere con sé borse o zaini,  carta, telefoni cellulari, calcolatrici e altri strumenti elettronici; chi ne fosse in possesso dovrà depositarli al banco della Commissione prima dell’inizio della prova. Il candidato che venga trovato in possesso dei suddetti oggetti sarà escluso dalla prova.

L'eventuale  prima prova scritta (test) verrà svolta soltanto per selezionare i primi 90 candidati col voto migliore.

La prima prova scritta consistente  nel superamento del test a risposte multiple,  avrà la durata di 30 minuti; La seconda prova scritta avrà la durata di un'ora e sarà corretta soltanto per i novanta candidati che avranno riportato i migliori punteggi nella correzione del test a risposte multiple.

Il punteggio complessivo sarà quello risultante dalla somma del voto riportato nel superamento della II prova scritta e del punteggio conseguito nei titoli.

La seconda prova scritta si intende superata con un punteggio uguale o superiore a 42/70. La stessa  sarà integrata dalla valutazione, nella misura del 30% del punteggio complessivo a disposizione della Commissione, dei seguenti titoli:

a) la tesi di laurea in diritto amministrativo, in scienza dell’amministrazione o in altra disciplina attinente alla specializzazione  (punteggio massimo attribuibile: 10 punti);

b) il voto di laurea (punteggio massimo attribuibile: 10 punti);

c) eventuali pubblicazioni nelle predette materie (punteggio massimo attribuibile: 10 punti) Possono essere valutate soltanto le pubblicazioni a stampa effettivamente pubblicate almeno otto mesi dopo il conseguimento del Diploma di  Laurea e non riconducibili alla tesi di Laurea  (S.A. dell'1/2/2000). 

Il punteggio dei titoli è quello stabilito dal Decreto Ministeriale del 16 settembre 1982, emanato ai sensi dell’art. 13, quinto comma, del D.P.R. 162/82, pubblicato nella Gazzetta Ufficiale n. 275 del 6/10/1982 e art. 443-bis /D.R. 304/322 del 25/8/98.


La prima prova (test a risposta multipla) avrà luogo presso la sede della Scuola di Specializzazione in Studi sull'Amministrazione Pubblica (via Belmeloro 10 - Bologna) 21 Ottobre 2008 alle ore 9,30.

La seconda prova (prova scritta articolata in tre quesiti) avrà luogo nello stessa sede e nella stessa data, alle ore  10.
Per sostenere le prove di ammissione tutti i candidati dovranno essere muniti di un documento di riconoscimento in corso di validità. E’ altresì opportuno che i candidati si presentino con la ricevuta di avvenuta presentazione della domanda di preiscrizione. La Commissione Giudicatrice provvederà alla verifica dell'identità personale di ciascun candidato, mediante annotazione, su apposito elenco, degli estremi del documento di riconoscimento. Il candidato provvederà ad apporre la propria firma sul registro tanto all'atto del riconoscimento, quanto al termine della prova, contestualmente alla consegna del plico contenente le prove.


Tutti i cittadini  comunitari e non comunitari (con titolo accademico estero) , regolarmente soggiornanti in Italia, per partecipare al concorso di ammissione dovranno aver superato la prova di conoscenza della lingua italiana che si terrà il 21 Ottobre 2008, alle ore 9 presso la sede della Scuola di Specializzazione in Studi sull'Amministrazione Pubblica (via Belmeloro 10 - Bologna). I cittadini non comunitari per essere ammessi nei posti riservati dovranno sostenere e superare una prova scritta prevista per il giorno 21 Ottobre 2008 presso la stessa sede. (I cittadini comunitari  dopo aver superato la prova di conoscenza della lingua italiana dovranno sostenere e superare la prima  e la seconda prova come i cittadini italiani).  

Per sostenere le prove è necessario presentarsi muniti di uno dei seguenti documenti d’identità:

Cittadini Comunitari: Documento di riconoscimento in corso di validità.

Cittadini non comunitari: 

· Passaporto con uno specifico visto d’ingresso per studio e permesso di soggiorno in corso di validità; 

· Carta di soggiorno ovvero permesso di soggiorno per lavoro subordinato o per lavoro autonomo, per motivi familiari, per asilo politico, per asilo umanitario, per motivi religiosi o per motivi di studio.

(Circolare del Ministero dell'Istruzione dell’Università e della Ricerca e del Ministero Affari Esteri,  Prot. n. 658 del 21 marzo 2005). 

La prova di conoscenza della lingua italiana non è richiesta ai cittadini stranieri in possesso del titolo accademico conseguito in Italia, ai borsisti del Governo Italiano e ai cittadini stranieri in possesso del certificato attestante la conoscenza della lingua italiana. Detto certificato dovrà essere  rilasciato dagli  Enti  autorizzati indicati nel Capitolo I della Circolare  Ministeriale Prot. N. 658/2005.


La commissione giudicatrice è nominata dal Consiglio della Scuola, è composta da 5 membri effettivi e 2 membri supplenti (scelti fra il personale Docente e Ricercatore della Scuola) in numero sufficiente a garantire il corretto svolgimento delle procedure.

La Commissione Giudicatrice provvederà alla verifica dell'identità personale di ciascun candidato, mediante annotazione su apposito elenco degli estremi del documento di riconoscimento. Per ciascuna prova, il candidato provvederà a firmare sul registro sia all’inizio della prova (contestualmente alla consegna del plico contenente la prova) sia al termine della stessa.

Art. 4

FORMAZIONE ED APPROVAZIONE DELLA GRADUATORIA

Sono ammessi alla Scuola di Specializzazione coloro i quali, in relazione al numero dei 60 posti disponibili, si siano collocati in posizione utile nella graduatoria compilata sulla base del punteggio complessivo riportato. Sono ammessi inoltre 3 candidati idonei in soprannumero in qualità di cittadini di Paesi non comunitari e 5 candidati idonei in soprannumero in qualità di dipendenti dell’Università di Bologna.

In caso di EX-AEQUO precede chi ha ottenuto il punteggio più alto nella seconda prova scritta, in caso di ulteriore parità, precede chi ha ottenuto il punteggio più alto nel test e solo in caso  di ulteriore parità precede il candidato anagraficamente più giovane. In caso di rinuncia sono ammessi coloro che seguono nella graduatoria. 

La graduatoria finale verrà esposta presso la Segreteria delle Scuole di Specializzazione - via Belle Arti, 42 - visibile dalle ore 9 alle ore 11,15  Lunedì, Martedì, Mercoledì, Venerdì - dalle ore 14,30 alle ore 15,30 Martedì   e  giovedì, nonché affissa in apposita bacheca situata in Largo Trombetti 4, visibile dal Lunedì al Giovedì sino alle ore 19 e il venerdì sino alle ore 14 e presso la Scuola di Specializzazione in Studi sull'Amministrazione Pubblica (via Belmeloro 10 - Bologna), in data che verrà comunicata nel corso della prova scritta.

Tale affissione rappresenterà  l'unico mezzo di pubblicità legale.

Art. 5

MODALITA’ DI IMMATRICOLAZIONE – L’immatricolazione è da effettuarsi on.line, attraverso il servizio www.Almawelcome.unibo.it, analogamente alla domanda di prescrizione.

Le date dell’immatricolazione saranno pubblicate sul sito internet : www.unibo.it  - scuole di specializzazione

Si rammenta che l'art. 142 T.U. 1592/33 (e il Regolamento Studenti dell’Ateneo di Bologna) vieta la contemporanea iscrizione a più corsi di studio universitari. Ne consegue che non è possibile iscriversi contemporaneamente ad un Master o ad una Scuola di Specializzazione, Dottorato di Ricerca, Corso di Laurea o Laurea Specialistica.

1. domanda di immatricolazione (con marca da bollo assolta in forma virtuale) redatta on line.  Chi è stato iscritto o è attualmente iscritto ad un corso di studi presso questo Ateneo e non ha ancora conseguito il relativo titolo,  dovrà recarsi direttamente allo sportello del proprio corso di studio per sospendere la propria carriera.

2. ricevuta dell’avvenuto pagamento delle tasse (pagamento delle tasse on line o presso una qualsiasi Agenzia della UniCredit Banca Spa,  secondo le modalità: www.almawelcome.unibo.it);

3. Due fotografie formato tessera, una fotocopia fronte e retro della carta d’identità in corso di validità (è necessario esibire l’originale della Carta di Identità). 
oppure: (in caso di spedizione della documentazione x posta) Una fotografia formato tessera e una fotografia autenticata in carta semplice  oppure:Una fotografia formato tessera e una fotocopia di un documento di riconoscimento valido più dichiarazione sostitutiva di atto notorio dal quale risulti a carico dell’interessato che la fotocopia presentata è conforme all’originale.

Oltre ai documenti 1)  2)  3) i CITTADINI  COMUNITARI E NON COMUNITARI  devono presentare:

· Diploma originale di laurea con traduzione, legalizzazione e dichiarazione di valore del Consolato o Ambasciata italiana del Paese ove lo stesso è stato conseguito; 

· Documento di soggiorno: 

Cittadini non comunitari: permesso di soggiorno (in corso di validità) per lavoro subordinato, lavoro autonomo, per motivi familiari, per asilo politico, per asilo umanitario, per motivi religiosi e di studio per il periodo di almeno un anno, rinnovabile fino al termine degli studi.(circolare MIUR E MAE Prot. n. 658 dell 21/3/2005).

I candidati classificati vincitori che non avranno ottemperato alle condizioni di cui sopra entro il termine che verrà fissato e comunicato nel sito internet  saranno considerati tacitamente rinunciatari E CIÒ INDIPENDENTEMENTE dalle EVENTUALI MOTIVAZIONI GIUSTIFICATIVE DEL RITARDO; I posti che risulteranno vacanti saranno messi a disposizione degli altri candidati secondo l’ordine della graduatoria dell’esame di concorso.

RINUNCIA ALL’IMMATRICOLAZIONE E SUBENTRO CANDIDATI IDONEI

I candidati che avendone titolo intendano rinunciare all’immatricolazione dovranno comunicarlo per iscritto, o recandosi con l’atto di rinuncia presso la sede della Segreteria delle Scuole di Specializzazione via Belle Arti, 42, Bologna o inviando la rinuncia a mezzo posta al seguente indirizzo: Università degli Studi di Bologna Via Zamboni, 33 – 40126 Bologna) o via fax al numero 051/209.46.86; in quest’ultimo caso dovrà essere allegata anche una fotocopia, fronte e retro, di un documento di identità.

A seguito della rinuncia all'ammissione da parte dei candidati vincitori, l’ufficio provvederà ad informare i candidati che seguono immediatamente in graduatoria della possibilità di ottenere l’immatricolazione: gli interessati a subentrare ai candidati rinunciatari dovranno presentare, nei termini indicati dall’Ufficio Scuole di Specializzazione , la documentazione di cui ai nn. 1, 2, 3,  del presente capitolo.  Qualora alla scadenza del termine gli interessati non abbiano presentato la documentazione richiesta, saranno considerati anch’essi rinunciatari.  

Non saranno prese in considerazione domande con documentazione incompleta.

Per essere ammessi a frequentare i corsi, i candidati dovranno essere in regola con il pagamento delle tasse e dei contributi previsti. 

AVVERTENZA PER TUTTI I CANDIDATI AMMESSI

Per la consegna dei documenti richiesti per l’immatricolazione, è consigliabile che il candidato si presenti allo sportello munito di UN DOCUMENTO DI RICONOSCIMENTO VALIDO in quanto in tempo reale gli verrà rilasciato il libretto universitario e il badge.  Si rammenta che il pagamento della prima rata delle tasse non costituisce immatricolazione: questa dovrà essere perfezionata con la presentazione alla Segreteria dell'apposita domanda e dei documenti necessari entro il termine indicato all’art. 5 del presente bando. 

Art. 6

Trattamento dei dati personali

Ai sensi dell’art. 13 del D.L.vo 196/2003, vi informiamo che l’Alma Mater Studiorum – Università di Bologna procederà al trattamento dei dati forniti esclusivamente per fini istituzionali e nel rispetto della normativa in materia di protezione dei dati personali. In particolare tali dati saranno trattati, anche con l’ausilio di mezzi elettronici, da soggetti specificatamente incaricati dal Dirigente di Area per le finalità di fini istituzionali, gestione studenti, gestione contenzioso giudiziale. 

Il conferimento dei dati è facoltativo ma un eventuale rifiuto di fornirli determina l’impossibilità di instaurare un rapporto con l’Ateneo. Ai sensi dell’art. 7 del D.L.gs 196/2003, è possibile in qualsiasi momento di ottenere, a cura del Responsabile, informazioni sul trattamento dei propri dati, sulle sue modalità e finalità e sulla logica ad esso applicata nonché: 

1) la conferma dell’esistenza dei dati e la comunicazione degli stessi e della loro origine; 

2) gli estremi identificativi del Titolare e dei Responsabili nonché i soggetti o le categorie di soggetti ai quali i dati possono essere comunicati o che possono venirne a conoscenza in qualità di responsabili o Incaricati;

3) l’aggiornamento, la rettifica e l’integrazione dei dati;

4) la cancellazione, la trasformazione in forma anonima, il blocco dei dati trattati in violazione di legge;

5) l’attestazione che le operazioni di cui ai punti 3 e 4 sono state portate a conoscenza di coloro i quali i dati sono stati comunicati e diffusi, con l’eccezione del caso in cui tale adempimento si rivela impossibile o comporta un impiego di mezzi manifestamente sproporzionato rispetto al diritto tutelato;

6) di opporsi: al trattamento dei dati, ancorché pertinenti allo scopo della raccolta, per motivi legittimi; al trattamento dei dati per fini di informazione commerciale o per il compimento di ricerche di mercato.

Il Titolare del trattamento è l’Alma Mater Studiorum – Università di Bologna – Via Zamboni, 33 – 40026 Bologna (BO),  Responsabile per il riscontro all’interessato è il Responsabile del procedimento.

Art. 7

TASSE E CONTRIBUTI PER L’ANNO ACCADEMICO 2008/2009

1° RATA (da pagarsi all’atto dell’immatricolazione o iscrizione)

	Cod.
	Descrizione Contributi    
	
	I ANNO DI CORSO E ANNI SUCCESSIVI

	0131
	TASSA 
	€.
	                           185,50.=

	0132
	CONTRIBUTO 
	"
	                           188,78 .=

	0113
	ASSICURAZIONE STUDENTI   (*)  
	"
	                               2,97 .=

	0806
	RECUPERO BOLLO STUDENTI
	"
	                             14,62 .=

	1822
	TASSA REGION. PER IL DIRITTO ALLO STUDIO
	"
	                             98,13 .=

	
	TOTALE  
	€. 
	                            490,00 .=


La scadenza del versamento della II Rata è il 31 marzo, l’importo è pari a euro 1095,00.

Per i pagamenti tardivi è prevista una mora pari a :

euro 100 per il pagamento effettuato entro 60 giorni dalla scadenza

euro 240 per il pagamento effettuato oltre il 61° giorno

COPERTURA ASSICURATIVA

Tutti gli studenti iscritti all’Università  devono essere coperti da apposita polizza assicurativa per gli infortuni connessi all’attività di formazione. 

L’onere della suddetta assicurazione di € 2,97 all’anno ed è a carico dello studente (già conglobata nelle tasse).

La/o specializzanda/o in sospensiva per un anno per i motivi documentati di: gravidanza, malattia, è tenuto a presentare domanda di iscrizione entro i termini previsti pena il versamento dell'indennità di Mora (importi previsti per gli studenti in corso). La richiesta di iscrizione dovrà essere accompagnata dal versamento del contributo di assicurazione e marca da bollo vigente. 


Per informazioni di carattere amministrativo gli interessati potranno rivolgersi alla Segreteria delle Scuole di Specializzazione - Via Belle Arti 42 - Bologna -  (051/2094681 – FAX 051/2094686. -   (recapito postale: "Al Magnifico Rettore dell'Alma Mater Studiorum - Università di Bologna - Via Zamboni 33, 40126 Bologna")  -– Siti web: www.unibo.it (cliccare su: post laurea /scuole di specializzazione);   www.almawelcome.unibo.it
Responsabile del Procedimento è il Dott. Paolo Papillo – - e-mail: paolo.papillo@unibo.it
APERTURA AL PUBBLICO: Lunedì, Martedì, Mercoledì, Venerdì dalle ore 9 alle ore 11,15 - Martedì e Giovedì dalle ore 14,30 alle ore 15,30.

Per le informazioni di carattere scientifico e didattico  gli interessati potranno rivolgersi alla Scuola di Specializzazione in Studi sull'Amministrazione Pubblica, via Belmeloro 10 – Bologna (tel. 051/2094050-51-52 fax 2094060) dal lunedì al sabato dalle ore 9 alle ore 11, oppure all’indirizzo Web della Scuola: www.spisa.unibo.it.

Bologna, settembre 2008

IL DIRIGENTE

Dott.ssa Morena Gervasi
ORDINE DEGLI STUDI





DATA E SEDE PROVA D’ ESAME





PROVA DI CONOSCENZA DELLA LINGUA ITALIANA PER CITTADINI STRANIERI





COMMISSIONE GIUDICATRICE





INFORMATIVA








( Per chi presenta un certificato di Laurea di altra Università, con l’indicazione di esami convalidati, è necessario presentare anche un certificato da cui risultino i voti di tali esami, altrimenti gli stessi, nella valutazione dei titoli, verranno considerati con la votazione minima
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